ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

НУКУТСКАЯ

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

РЕШЕНИЕ 

«29» декабря 2011 года                                                                            № 23/171                                                     

п. Новонукутский

Об утверждении номенклатуры дел Нукутской 

территориальной избирательной комиссии на 2012 год

         В целях формирования исполненных документов в дела, систематизации и учета дел, определения сроков их хранения, в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Нукутской территориальной избирательной комиссии, Нукутская территориальная избирательная комиссия

РЕШИЛА:

         1. Утвердить номенклатуру дел Нукутской территориальной избирательной комиссии на 2012 год (прилагается). 

Председатель комиссии




            А.С. Ланцова

Секретарь комиссии






  Р.Х. Выборова 

Приложение 

к решению Нукутской ТИК
от 29 декабря 2011 г. № 23/171

ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ

НУКУТСКАЯ

(наименование) 


территориальная избирательная комиссия

Номенклатура дел 

на 2012 год

На 9 листах 
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Список сокращенных слов

Федеральный закон – Федеральный закон «О выборах Президента Российской Федерации» 
ИКИО – Избирательная комиссия Иркутской области

Комиссия – Нукутская территориальная избирательная комиссия 

УИК – участковая избирательная комиссия

СМИ – средства массовой информации

ЦИК России – Центральная избирательная комиссия Российской Федерации 

ЭПК – экспертно-проверочная комиссия
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	Избирательная комиссия Иркутской области

Нукутская

(наименование)

территориальная

избирательная комиссия

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
на   2012  год


	
	             УТВЕРЖДАЮ
           Председатель Нукутской

                        территориальной 

           избирательной комиссии 

________________  А.С. Ланцова

«29» декабря 2011 года  


	Индекс дела
	Заголовок дела
	Кол-во дел (тома, части)
	Срок хранения дела (тома, части), номер статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	01. Организационно-распорядительная документация
	

	
	
	
	
	

	01-01
	Постановления, распоряжения Губернатора Иркутской области и Законодательного Собрания Иркутской области, присланные для сведения и руководства 
	
	До 

минования надобности ст. 1 б
	Относящиеся к деятельности Комиссии – постоянно

	
	
	
	
	

	01-02
	Постановления, распоряжения ЦИК России, ИКИО, присланные для сведения и руководства
	
	До 

минования надобности

ст. 1 б
	Относящиеся к деятельности Комиссии – постоянно 

	
	
	
	
	

	01-03
	Решения органов местного самоуправления по вопросам выборов и референдумов, Думы МО «Нукутский район», присланные для сведения и руководства  
	
	До 

минования надобности

ст. 1 б
	Относящиеся к деятельности Комиссии – постоянно

	
	
	
	
	

	01-04
	Протоколы заседаний, решения Комиссии и документы к ним
	
	Постоянно ст. 18 а
	

	
	
	
	
	

	01-05
	Переписка с ЦИК России, ИКИО и другими избирательными комиссиями по вопросам выборов и референдумов 
	
	5 лет ЭПК ст. 33
	

	
	
	
	
	

	01-06
	Переписка с Законодательным Собранием, Правительством Иркутской области, с органами местного самоуправления, Думой МО «Нукутский район», правоохранительными и судебными органами, со СМИ, различными предприятиями и организациями области по вопросам выборов и референдумов 
	
	5 лет ЭПК ст. 32
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	01-07
	Переписка с кандидатами в депутаты, депутатами, с политическими партиями, общественными объединениями по вопросам выборов и референдумов 
	
	5 лет ЭПК ст. 35
	

	
	
	
	
	

	01-08
	Переписка по обращениям, жалобам и заявлениям граждан о нарушениях федеральных законов, законов Иркутской области, нормативных актов органов местного самоуправления 
	
	5 лет ЭПК ст. 183 б
	

	
	
	
	
	

	01-09
	Выписка из номенклатуры дел 
	
	До 

минования надобности 

ст. 67 б
	

	
	
	
	
	

	01-10
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	01-11
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	01-12
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	02. Документационное обеспечение 

территориальной избирательной комиссии


	02-01
	Инструкция по делопроизводству 

Комиссии
	
	Постоянно ст. 27 а
	Хранится в Комиссии,  на госхранение не передается  

	
	
	
	
	

	 02-02
	Номенклатура дел Комиссии
	
	Постоянно ст. 200 а
	Хранится в Комиссии,  на госхранение не передается  

	
	
	
	
	

	02-03
	Описи дел постоянного хранения, переданных в архив 
	
	Постоянно ст. 248 а
	Хранится в Комиссии,  на госхранение не передается  

	
	
	
	
	

	02-04
	Дело фонда (исторические и тематические справки о составе и объеме дел и документов, листы, карточки фондов, паспорт архива, акты проверки наличия и состояния, приема и передачи, выделенных дел и документов к уничтожению, утратах и повреждениях документов)      
	
	Постоянно ст. 246
	Хранится в Комиссии,  на госхранение не передается  

	
	
	
	
	

	02-05
	Реестры отправляемой корреспонденции
	
	2 года 

ст. 259 б
	

	
	
	
	
	

	02-06
	Журнал регистрации решений Комиссии
	
	Постоянно ¹ ст. 258 а
	¹ Хранятся в Комиссии, подлежит приему в госархив, если может быть использован в качестве научно- справочного аппарата

	
	
	
	
	

	02-07
	Журнал регистрации документов, поступающих в Комиссию
	
	5 лет

ст. 258 г
	

	
	
	
	
	

	02-08
	Журнал регистрации документов, отправляемых из Комиссии
	
	5 лет

ст. 258 г
	

	
	
	
	
	

	02-09
	Журнал оттисков печатей, штампов и учета их выдачи
	
	Постоянно ст. 775
	

	
	
	
	
	

	02-10
	Журнал регистрации обращений, жалоб и заявлений, поступающих в Комиссию 
	
	5 лет 

ст. 258 г
	

	
	
	
	
	

	02-11
	Выписка из номенклатуры дел 
	
	До 

минования надобности 

ст. 200 б
	

	
	
	
	
	

	02-12
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	02-13
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	03. Документация, связанная с подготовкой 

и проведением  выборов
	

	
	
	
	
	

	03-01.  Выборы Президента  Российской Федерации 

4 марта 2012  года 

	 
	
	
	
	

	03-01-01
	Протоколы заседаний Комиссии, решения Комиссии и документы к ним
	
	Постоянно
	

	
	
	
	
	

	03-01-02
	Протоколы заседаний, решения УИК и документы к ним
	
	5 лет
	

	
	
	
	
	

	03-01-03
	Второй экземпляр протокола Комиссии об итогах голосования и приобщенный к нему второй экземпляр сводной таблицы об итогах голосования, заверенные копии особых мнений членов Комиссии с правом решающего голоса
	
	5 лет
	

	
	
	
	
	

	03-01-04
	Заверенные копии жалоб (заявлений) на нарушения Федерального закона, поступившие в Комиссию в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, и принятых по ним решений
	
	5 лет
	

	
	
	
	
	

	03-01-05
	Вторые экземпляры актов о получении Комиссией избирательных бюллетеней, передаче их УИК, погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, хранившихся в Комиссии
	
	5 лет
	

	
	
	
	
	

	03-01-06
	Вторые экземпляры актов о выдаче Комиссией открепительных удостоверений, передаче открепительных удостоверений УИК, о погашении неиспользованных открепительных удостоверений, хранившихся в ТИК
	
	5 лет
	

	
	
	
	
	

	03-01-07
	Акты и реестры ТИК, не приобщенные к протоколу ТИК об итогах голосования
	
	5 лет
	

	
	
	
	
	

	03-01-08
	Вторые экземпляры протоколов УИК об итогах голосования с приобщенными к ним заверенными копиями особых мнений членов УИК с правом решающего голоса, 
	
	5 лет 
	

	
	
	
	
	

	03-01-09
	Заверенные копии жалоб (заявлений) на нарушения Федерального закона, поступившие в УИК в день голосования и до окончания подсчета голосов избирателей, и принятые по ним решения  
	
	5 лет
	

	
	
	
	
	

	03-01-10
	Копии актов и реестров УИК, приобщенные ко вторым экземплярам протоколов УИК об итогах голосования
	
	5 лет
	

	
	
	
	
	

	03-01-11
	Акты и реестры УИК, не приобщенные к протоколам УИК об итогах голосования
	
	5 лет
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	03-01-12
	Копия отчета Комиссии о поступлении средств, выделенных из федерального бюджета на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств 
 
	
	5 лет
	

	
	
	
	
	

	03-01-13
	Копия отчетов УИК о поступлении средств, выделенных их федерального бюджета на подготовку и проведение выборов, и расходовании этих средств   
	
	5 лет
	

	
	
	
	

	03-01-14
	Списки избирателей 
	
	1 год

	
	
	
	

	03-01-15
	Опечатанные избирательные бюллетени
	
	1 год

	
	
	
	

	03-01-16
	Опечатанные открепительные удостоверения    
	
	1 год

	
	
	
	

	03-01-17
	Отрывные талоны открепительных удостоверений 
	
	1 год

	
	
	
	

	03-01-18
	Заявления избирателей о выдаче открепительных удостоверений
	
	1 год

	
	
	
	

	03-01-19
	Доверенности на получение открепительных удостоверений
	
	1 год

	
	
	
	

	03-01-20
	Реестр выдачи открепительных удостоверений   
	
	1 год

	
	
	
	

	03-01-21
	Заявления (обращения) избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для  голосования   
	
	1 год

	
	
	
	

	03-01-22
	Неиспользованные специальные знаки (марки) и листы (часть листа) от неиспользованных марок, переданные УИК  
	
	1 год 

	
	
	
	

	03-01-23
	Акты УИК о порче марок
	
	1 год

	
	
	
	

	03-01-24
	Компьютерные распечатки протоколов УИК об итогах голосования
	
	1 год

	
	
	
	

	03-01-25
	
	
	

	
	
	
	

	03-01-26
	
	
	

	
	
	
	

	03-01-27
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Итоговая запись

 о категориях и количестве дел, заведенных в 2012 году

 в Нукутской территориальной избирательной комиссии
	По срокам хранения
	Всего 
	В том числе

	
	
	переходящих
	С отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного 


	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)


	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)


	
	
	

	ИТОГО:


	
	
	


Председатель Нукутской ТИК             ________________     А.С. Ланцова

(должность составителя номенклатуры)

________________________
                              Дата 
СОГЛАСОВАНО:
Протокол ЭПК архивного 
агентства Иркутской области  от _______________________ № _______
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ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

НУКУТСКАЯ

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

РЕШЕНИЕ 

«29» декабря 2011 года                                                                              № 23/172                                                    

п. Новонукутский

Об утверждении плана работы Нукутской территориальной избирательной комиссии на первое полугодие 2012 года

         В соответствии с п. 3 ст. 10 Закона Иркутской области «О территориальных избирательных комиссиях Иркутской области», Нукутская территориальная избирательная комиссия

РЕШИЛА:

         1. Утвердить план работы Нукутской территориальной избирательной комиссии на первое полугодие 2012 года (прилагается).

         2. Контроль за исполнением данного решения возложить на секретаря Нукутской территориальной избирательной комиссии Р.Х. Выборову.

Председатель комиссии




            А.С. Ланцова

Секретарь комиссии






  Р.Х. Выборова 
Приложение 

к решению Нукутской ТИК

от 29.12.2011 г. № 23/172 
ПЛАН

работы Нукутской территориальной избирательной комиссии

 на первое полугодие 2012 года

1. Основные направления деятельности
         Обеспечение подготовки и проведения выборов Президента Российской Федерации на территории Нукутского района;

         Оказание правовой, методической, информационно-технической помощи участковым избирательным комиссиям;

         Осуществление контроля за соблюдением избирательных прав граждан Российской Федерации при подготовке и проведении выборов Президента Российской Федерации в Нукутском районе, рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействия) участковых избирательных комиссий;

         Взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам подготовки и проведения выборов Президента Российской Федерации;

         Взаимодействие с местными отделениями политических партий по вопросам их участия в выборах Президента Российской Федерации;        

         Взаимодействие с образовательными учреждениями Нукутского района, отделом по молодежной политике Администрации муниципального образования «Нукутский район» по вопросам повышения правовой культуры молодых избирателей Нукутского района;
         Совершенствование практики работы по регистрации (учету) избирателей, ведению Регистра избирателей;

         Взаимодействие со средствами массовой информации в целях обеспечения открытости и гласности избирательного процесса в Нукутском районе;

         Размещение в сети Интернет информации о подготовке и проведении выборов, деятельности избирательных комиссий Нукутского района;

         Реализация мероприятий по эксплуатации и использованию ГАС «Выборы» при подготовке и проведении выборов Президента Российской Федерации.

2. Вопросы для рассмотрения на заседаниях комиссии
         Январь 

1. О Плане организационно-технических мероприятий по подготовке и проведению выборов Президента Российской Федерации (А.С. Ланцова, Р.Х. Выборова).

2. О рабочей группе для обеспечения контроля за получением, выдачей, хранением и погашением неиспользованных открепительных удостоверений (М.В. Шалунова).

3. О группе контроля за использованием ГАС «Выборы» при подготовке и проведении выборов Президента Российской Федерации (М.В. Шалунова).

4. Об установлении суммы лимита остатка наличных денежных средств и порядка их хранения (А.С. Ланцова, Н.А. Платонова).

         Февраль
1. О формировании участковых избирательных комиссий (А.С. Ланцова, Р.Х. Выборова).
2. Об установлении размера дополнительной оплаты труда председателям участковых избирательных комиссий (А.С. Ланцова, Н.А. Платонова).

3. О распределении открепительных удостоверений для голосования на выборах Президента Российской Федерации по участковым избирательным комиссиям (А.С. Ланцова, Р.Х. Выборова).

4. О распределении средств федерального бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов Президента Российской Федерации (А.С. Ланцова, Н.А. Платонова). 
5. Об утверждении смет расходов Нукутской ТИК и участковых избирательных комиссий (А.С. Ланцова, Н.А. Платонова).

6. Об Инструкции по делопроизводству в Нукутской ТИК (Р.Х. Выборова).

         Март
1. Об утверждении итогов голосования по выборам Президента Российской Федерации на территории Нукутского района (А.с. Ланцова). 

2. О предложениях по награждению членов избирательных комиссий (А.С. Ланцова).

         Апрель
1. О создании экспертной комиссии Нукутской территориальной избирательной комиссии (А.С. Ланцова).

         Май
1. О работе Нукутской территориальной избирательной комиссии со списками в период подготовки и проведения выборов Президента Российской Федерации (А.С. Ланцова, Т.П. Жебаноева).
         Июнь

1. О выполнении плана работы Нукутской территориальной избирательной комиссии на первое полугодие 2012 года (Р.Х. Выборова).
2. О плане работы Нукутской территориальной избирательной комиссии на второе полугодие 2012 года (А.С. Ланцова).

3. Организационно-методические мероприятия
         1. Проведение мероприятий по подготовке и проведению выборов Президента Российской Федерации на территории Нукутского района.
(По отдельному плану, А.С. Ланцова, М.В. Шалунова, Р.Х. Выборова)
         2. Оказание методической и правовой помощи участковым избирательным комиссиям при проведении выборов.
(В период проведения выборов, А.С. Ланцова, М.В. Шалунова, Р.Х. Выборова)

         3. Обеспечение мероприятий по установке и работе веб-камер на избирательных участках Нукутского района для видеонаблюдения в день голосования.

(Февраль, март, А.С. Ланцова, Р.Х. Выборова)

         4. Подготовка и проведение обучающих семинаров с членами участковых избирательных комиссий.

(Февраль, март, А.С. Ланцова, М.В. Шалунова, Р.Х. Выборова)

4. Информационное обеспечение деятельности Нукутской ТИК
         1. Выступления в средствах массовой информации, участие в проведении круглых столов, совещаниях с информацией о деятельности Нукутской ТИК, с разъяснениями положений избирательного законодательства, текущей ситуации по выборам Президента Российской Федерации на территории Нукутского района (Весь период, А.С. Ланцова).
         2. Информационное обеспечение Интернет-страницы на сайте Администрации МО «Нукутский район» (Весь период, Р.Х. Выборова).      
         3. Реализация мероприятий по повышению правовой культуры избирателей и обучению организаторов выборов в Нукутском районе в  2012 году (По отдельному плану, А.С. Ланцова, Р.Х. Выборова).

Секретарь Нукутской ТИК                                         Р.Х.Выборова
