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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«НУКУТСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«НУКУТСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20 июня 2012 года                                     № 335                                        п. Новонукутский 

Об утверждении Административного

регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Согласование перевозчикам графиков и схем 

движения на муниципальных маршрутах»

          В целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги «Согласование перевозчикам графиков и схем движения на муниципальных маршрутах», в соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2010 г.№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации муниципального образования «Нукутский район»   №420 от 30 августа 2011 г. «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций», постановлением Администрации муниципального образования «Нукутский район» от 14 декабря 2011 г. №663 «Об утверждении порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование перевозчикам графиков и схем движения на муниципальных маршрутах» (Приложение №1). 

2. Отделу по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации МО «Нукутский район»  (Андрианов С.В.) организовать предоставление  муниципальной услуги «Согласование перевозчикам графиков и схем движения на муниципальных маршрутах» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным пунктом 1 настоящего постановления.  

3.Организационному отделу Администрации муниципального «Нукутский район» опубликовать  настоящее постановление в печатном издании  «Официальный курьер» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Нукутский район».

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя мэра муниципального образования «Нукутский район» Т.Р. Акбашева .

Мэр                                                                                                                  С.Г.Гомбоев 

Приложение №1 

к постановлению Администрации

МО «Нукутский район»

            от 20 июня 2012 г. № 335             

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

 «Согласование перевозчикам графиков и схем движения  на муниципальных маршрутах »

1. Общие положения

 1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «согласование перевозчикам графиков и схем движения  на муниципальных маршрутах»  разработан в целях обеспечения всеми участниками перевозочного процесса, независимо от формы собственности, законных прав, интересов и безопасности пассажиров при перевозке автомобильным транспортом, а также определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

 1.2.Предоставление муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга) осуществляется отделом по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» (далее – отдел).
 Заявителями являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законом порядке, и осуществляющие или планирующие осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом  на муниципальных маршрутах.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

 1.3.1. Место нахождения  отдела по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации МО «Нукутский район»: 669401, Иркутская область, Нукутский район, п.Новонукутский, ул. Ленина, 26, отдел  по архитектуре, строительству и ЖКХ.
Почтовый адрес: 669401, Иркутская область, Нукутский район, п.Новонукутский, ул. Ленина, 26, отдел  по архитектуре, строительству и ЖКХ.

График работы отдела по архитектуре, строительству и ЖКХ  Администрации МО «Нукутский район»: 

понедельник – четверг: 9.00-17.12.; пятница 9.00-16.12; обеденный перерыв 13.00- 14.00, выходной: суббота, воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню уменьшается на один час. 

1.3.2. Контактный телефон Отдела для справок и консультаций:  (39549) 21- 1-50, факс (39549)21-1-50

 1.3.3. Официальный сайт муниципального образования «Нукутский  район», где размещена информация об отделе, и о порядке предоставления муниципальной услуги: nukut.irkobl.ru
Адрес электронной почты:: nukutigkh@mail.ru
1.3.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся специалистом отдела по архитектуре, строительству и ЖКХ  (далее – специалист отдела) можно получить:

- непосредственно в отделе по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» по адресу:669401, Иркутская область, Нукутский район, п. Новонукутский, ул. Ленина,26, 3 этаж.;
- по телефону (факсу) – 8 (39549) 21150;
- на интернет сайте муниципального района http:// nukut.irkobl.ru;
- по электронной почте отдела по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» nukutigkh@mail.ru;


1.3.5.  В информационных материалах (стендах) в помещении , предназначенном для приема документов для исполнения муниципальной услуги, и на интернет сайте муниципального района размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
- текст Административного регламента с приложениями;

- перечень документов и материалов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «согласование перевозчикам графиков и схем движения  на муниципальных маршрутах»
2.2. Муниципальную услугу предоставляет отдел по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» (далее – отдел).

2.3.Результатом исполнения муниципальной услуги является:

- согласование и утверждение расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом на муниципальных маршрутах »

- отказ в согласовании и утверждении расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом на муниципальных маршрутах »

2.4. Административная процедура предоставления муниципальной услуги «согласование перевозчикам графиков и схем движения  на муниципальных маршрутах» осуществляется в течение 30 дней.

     2.5. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 Федеральным законом от 10 декабря 1995 г. № 196 – ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание законодательства Российской Федерации № 50, 11.12.1995, ст. 4873);

 Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская Газета от 08.10.2003 года);
Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»(Российская Газета–Федеральный выпуск №4517 от 14.11.2007г.)
Приказ Минтранса РФ от 20.08.2004 г. № 15 «Об утверждении Положения об особенностях рабочего времени и отдыха водителей автомобилей» (Собрание законодательства РФ, 2002 «1 (ч.1) ст.3) ;

 2.6. Для согласования и утверждения расписаний движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом в межмуниципальном сообщении заявителем представляется заявление в письменной форме (приложение №1), в котором указывается:

 полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц - для юридического лица;

 фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя;

 идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке на учет в налоговом органе.

 К заявлению прилагаются:

 -копии учредительных документов и документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (с предъявлением подлинника);

- копия свидетельства о государственной регистрации заявителя в качестве индивидуального предпринимателя (с предъявлением подлинника);

- копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе (с предъявлением подлинника);

- сведения о заявленных для выполнения деятельности по перевозке пассажиров транспортных средствах (приложение №3);

- копия лицензии на перевозку пассажиров (с предъявлением подлинника);

2.7. Основанием для отказа являются:

- отсутствие документов, предусмотренных в пункте 2.6. административного регламента, или представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства.

- несоответствие представленного расписания движения потребностям населения в перевозках;

 -представление для утверждения расписания движения со временем прибытия и отправления, совпадающим со временем прибытия и отправления уже действующего расписания;

- несоответствие представленного паспорта маршрута нормативным требованиям;

2.8. Согласование  перевозчикам графиков и схем движения  на муниципальных маршрутах осуществляется без взимания платы.

2.9.Срок действия согласования расписания - 1(один) год.

 Срок действия согласования расписания может быть продлен по заявлению, поданному не менее чем за один месяц до окончания срока действия согласования расписания.

 Срок действия утверждения паспортов маршрутов – до изменения дорожных или эксплуатационных условий на маршруте.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
 3.1. Предоставление муниципальной услуги по согласованию перевозчикам графиков и схем движения  на муниципальных маршрутах включает в себя следующие административные процедуры:

 -прием и регистрация документов, необходимых для согласования перевозчикам графиков и схем движения  на муниципальных маршрутах;

 -рассмотрение заявления и документов ;

  - принятие решения о согласовании (либо отказе) графиков и схем движения на муниципальных маршрутах;

Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему регламенту.

3.2.Требования к порядку выполнения административной процедуры: « Прием и регистрация документов, необходимых для согласования перевозчикам графиков и схем движения  на муниципальных маршрутах:
 3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в отдел по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации МО «Нукутский район»  с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6.  административного регламента.

 3.2.2.При предоставлении документов лично заявителем, специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя (полномочия доверенного лица), проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента.

 3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в административном регламенте, специалист, ответственный за прием документов, в течении 3 рабочих дней письменно уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры к их устранению.

 При желании заявителя устранить препятствия, прервав процедуру подачи документов, специалист, ответственный за прием документов, формирует перечень выявленных препятствий для предоставления государственной функции в 2 – х экземплярах. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для предоставления муниципальной услуги вместе с представленными документами передается заявителю, второй остается у специалиста отдела.

 3.2.4.Специалист, уполномоченный принимать документы, регистрирует поступившее заявление с приложенными документами путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит: входящий номер, дату приема заявления, наименование заявителя, наименование и количество документов в течении 1 рабочего дня с момента поступления заявления.
 Составляется опись принятых документов по установленной форме с отметкой о дате, количестве и наименовании документов, второй экземпляр описи приобщается к поступившим документам.

 3.2.5. Максимальный срок приема документов не может превышать 60 минут.

3.3. Требования к порядку выполнения административной процедуры: «Рассмотрение заявления и документов»

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является получение  заявления и документов специалистом, ответственным за прием документов

3.3.2..Специалист в течение 3 дней со дня получения заявления на согласование перевозчикам графиков и схем движения  на муниципальных маршрутах» проводит проверку на:

 -подлинность и наличие документов, указанных в пункте 2.6.административного регламента;

 -соответствие представленного расписания движения потребностям населения в перевозках;

- установление в представленном расписании движения времени прибытия и отправления, совпадающим со временем прибытия и отправления уже действующего расписания;

- соответствие представленного паспорта маршрута нормативным требованиям.

 3.3.4.По результатам проверки специалист в течение 3 рабочих дней с момента поступления заявления готовит заключение о соответствии или несоответствии представленных документов требованием действующего законодательства.

3.4. Требования к порядку выполнения административной процедуры: «Принятие решения о согласовании (либо отказе) перевозчикам графиков и схем движения на муниципальных маршрутах»
 3.4.1.Основанием для принятия решения о согласовании и утверждении (либо об отказе в согласовании и утверждении) графиков и схем движения на муниципальных маршрутах» является заключение специалиста.

3.4.2. Специалист, ответственный за подготовку решения:

 готовит проект решения о согласовании (либо отказе) перевозчикам графиков и схем движения на муниципальных маршрутах», в котором указывает:

 наименование заявителя и адрес;

 информация о принятом решении;

 визирует проект решения у мэра муниципального образования «Нукутский район» 
 регистрирует решение в журнале учета решений;

 готовит в адрес заявителя уведомление о принятом решении в 2 – х экземплярах.

 Один экземпляр уведомления в однодневный срок направляется в адрес заявителя заказным письмом или выдается на руки заявителю, второй экземпляр подшивается в дело заявителя.

3.5. Описание основных действий отдела по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» при исполнении муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

· разработка и оптимизация маршрутной сети во внутрирайонном 
сообщении;

· согласование перевозчикам графиков и схем муниципальных маршрутов, движения пассажирского автотранспорта на указанных маршрутах;

· контроль деятельности перевозчиков по выполнению ими условий 
заключенных договоров на осуществление пассажирских перевозок;

· осуществление иных полномочий, связанных с перевозкой пассажиров 
в пригородном и межмуниципальном сообщении.

3.5.1. Согласование графика и схемы маршрутной сети в муниципальном 
сообщении.

Оптимизация маршрутной сети и разработка новых маршрутов производится в целях совершенствования транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального образования «Нукутский район». Основанием для внесения изменений служит письменное обращение глав сельских поселений или группы жителей данного поселения с обоснованием необходимости введения нового маршрута или изменения ранее утвержденного.

3.5.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является согласование графиков и схем муниципальных маршрутов. 


IV.Формы контроля за исполнением административного регламента

 4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

4.2.  Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, результаты деятельности которой оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без действий) органа
 5.1.Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3.Заявитель вправе по письменному заявлению получить в отделе  информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4.Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется мэру муниципального образования «Нукутский  район».

Жалоба  рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается   в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина. 

5.5.Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд, в порядке предусмотренном законодательством о гражданском судопроизводстве или в арбитражный суд, в порядке, предусмотренном законодательством о судопроизводстве в арбитражных судах.

5.6. Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.

Приложение №1 
Мэру муниципального образования «Нукутский район»

от________________________________________________________________________

зарегистрированного (расположенного) по адресу:_______________________________

__________________________________________________________________________

                                                                                                    контактный телефон                                                                                             

ЗАЯВЛЕНИЕ

на согласование и утверждение  расписаний
 движения и паспортов маршрутов перевозки пассажиров автомобильным транспортом на муниципальных маршрутах 
Прошу согласовать (утвердить):    график, схему движения,   расписание движения (паспорт маршрута)                                                        _____________________________________________________________________________
(наименование маршрута)

Заявитель_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  

(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное  наименование организации - для юридических лиц)

 _____________________________________________________________________________

   почтовый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)

     _____________________________________________________________________________

При этом прилагаю следующие документы: см. на обороте

Заявитель:

____________                       __________                              ____________________

 (должность)                          (подпись)                                             (Ф. И.О.)

                               М. П.

"_____" ___________ 20__ г.

Оборотная сторона

	 № п/п 
	Наименование документа
	Количество документов

	1.
	Копии учредительных документов и документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (с предъявлением подлинника)
	

	2.
	Копия свидетельства о государственной регистрации заявителя  в качестве индивидуального предпринимателя (с предъявлением подлинника)
	

	3.
	Копия свидетельства о постановке заявителя  на учет в налоговом органе

(с предъявлением подлинника)
	

	4.
	Сведения о заявленных для выполнения  деятельности по перевозке пассажиров транспортных средствах 
	

	5.
	Копию лицензии на перевозку пассажиров (с предъявлением подлинника)
	

	всего

ед/

листов
	
	


Подпись специалиста принявшего документы  ________________            ______________

                                                                                      (подпись)                            (Ф.И.О.)

Дата ___________________

Приложение № 2

	Блок-схема исполнения административной процедуры  «согласование перевозчикам графиков и схем движения  на муниципальных маршрутах »




	Администрация муниципального образования «Нукутский район»


	Поступление заявления и документов  для получения согласования и утверждения расписания движения и паспортов маршрутов
	 SHAPE 

[image: image1]

	Регистрация заявления

и

документов
	 SHAPE 

[image: image2]

	Проверка документов

Ответственный исполнитель

(3 дня)


                                                                                                                                         

	Подготовка заключения об отказе в  согласовании и утверждении расписания движения  и паспорта маршрута

Ответственный исполнитель

 (3 дня)
	
	Подготовка заключения о возможности  согласования и утверждения расписания движения и паспорта маршрута

Ответственный исполнитель





	Решение об отказе в  согласовании и утверждении расписания движения и

паспорта маршрута

Уведомление заявителя об отказе  в   согласовании и утверждении расписания движения и паспорта маршрута

Ответственный исполнитель


	
	Решение  о   согласовании и утверждении расписания движения и паспорта маршрута

Ответственный исполнитель





	Направление документов для наложения резолюции мэру МО «Нукутский район» 


	Выдача решения о  согласовании и утверждении расписания движения и паспорта маршрута

Ответственный исполнитель


	
	Уведомление заявителя о готовности решения в   согласовании и утверждении расписания движения и паспорта маршрута

Ответственный исполнитель




                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

Сведения

о заявленных для перевозки пассажиров транспортных средствах

	№ п/п
	Марка и модель автобуса
	Рег. № автобуса
	Год выпуска
	Последний кап. ремонт с отметкой в ПТС
	Дата прохождения техосмотра
	Примечание

	11.
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	
	


Руководитель предприятия        ______________                            _________________

     (предприниматель)                          (подпись)                                            (Ф.И.О.)

          МП                                                                    Дата _______________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

Решение о согласовании

Регистрационный номер______  от  _____________________

Отдел по архитектуру, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» согласовывает (утверждает) схему движения (паспорт маршрута) на муниципальном      маршруте _____________________________________на          срок  с  «_____» _____________20 ___ г. по  « ____ » _________ 20__  г.

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное наименование организации - для юридических лиц)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Начальник отдела                    _______________________             

                                                                (Подпись)                                               (Ф.И.О.)

         МП

Решение  получил            _______________________              _______________

                                                                     (Подпись)                                           (Ф.И.О.)

«_____ »      ______________ 20___ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

Решение об отказе

Регистрационный номер______  от  _____________________

Отдел по архитектуре, строительству и ЖКХ Администрации муниципального образования «Нукутский район» отказывает в согласовании (утверждении) схем движения (паспорта маршрута) на муниципальном               маршруте __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное наименование организации - для юридических лиц)

______________________________________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, Интернет-сайт)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Начальник отдела                    _______________________              

                                                                (Подпись)                                               (Ф.И.О.)

     МП

Решение  получил            _______________________         _________________

                                                                     (Подпись)                                           (Ф.И.О.)

«_____ »      ______________ 20___ г.
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