                                    ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположе-ния земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте»                         администрацией муниципального образования «Целинный»
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте»
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Целинный» бесплатно.

1.2.Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-зации местного самоуправления в Российской Федерации;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Уставом муниципального образования «Целинный».


1.3.Описание результатов предоставления муниципальной услуги
 Результатом предоставления муниципальной услуги является
- утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

1.4.Описание заявителей

Заявителями для получения муниципальной услуги (далее – Заявитель) являются: 

- физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица независимо от организационно-правовой формы;                                                                                                                    - представители указанных лиц с надлежаще оформленными полномочиями.
2.ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.1.1Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги и других органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

Администрация муниципального образования «Целинный». Почтовый адрес: 669415, Нукутский район, п. Целинный, ул. Советская, д. 17.
Электронный адрес (E-mail): mo_celinniy@mail.ru
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 17.00
Обед с 13.00 до 14.00

Телефон: (39549) 21-4-30
Информация о месте нахождения и графике работы Администрации муниципального образования «Целинный», предоставляющей муниципальную услугу, указаны в Приложении № 1 к Регламенту. 

2.1.2. Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципаль-ной услуги осуществляется специалистами администрации муниципального образования «Целинный»  при обращении Заявителей лично или по телефону. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого Заявителя составляет не более 15 минут.  

2.1.3. Индивидуальное письменное информирование о процедуре предоставления муници-пальной услуги осуществляется специалистами администрации муниципального образования «Целинный»  при обращении Заявителей путем почтовых отправлений, электронной почтой Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой в зависимости от способа обращения Заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя, в течение 30 дней со дня поступления запроса с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. 

2.2. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуют-ся информационными стендами.                                                                                                            2.2.2. Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами.                                                                                                                                                    2.2.3. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги должны быть представлены следующие материалы:                                                                                - место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги;                               - номера телефонов для справок, адреса электронной почты, адреса Интернет – сайтов ор-ганов, принимающих участие в оказании услуги;                                                                                           - перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъ-являемые к ним;                                                                                                                                   - описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;                                                                                                                                                           - перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заяви-теля при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;                             - перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;                                            - порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;                                                                        - извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муни-ципальной услуги.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

   Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней с момента представления Заявителем в администрацию муниципального образования «Целинный»  заявления о выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте.
2.4. Перечень оснований для приостановления предоставления

муниципальной  услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случаях:           
-  выявления несоответствий в представленных документах;

-  необходимости представления недостающих документов;

Предоставление муниципальной услуги и течение срока предоставления муниципальной услуги приостанавливается с момента официального информирования Заявителя о необходимости устранения несоответствий в представленных документах, необходимости представления недостающих документов .

Предоставление муниципальной услуги и течение срока предоставления муниципальной услуги возобновляется после устранения обстоятельств, вызвавших приостановление ее предоставления.

2.4.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается: 
- в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.5  настоящего Регламента;
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (является основанием для отказа в согласо-
вании и утверждении Схемы в случае, когда по результатам первичной проверки докумен-
тов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения
вопроса о предоставлении муниципальной услуги);
- испрашиваемый земельный участок является ограниченным в обороте или изъятым из
оборота;
- отсутствие полномочий у администрации муниципального образования «Целинный»   по распоряжению испрашиваемым земельным участком (то есть земельный участок не находится в собственности муниципального образования «Целинный» и не относится к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграни-чена);
- земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;
-  нарушаются границы смежных землепользователей;
- федеральным законом установлен запрет на предоставление земельного участка в част-ную собственность.

       2.5. Информация о  перечне необходимых для предоставления муниципальной  услуги документов

2.5.1. При утверждении схемы расположения земельного участка, на котором находятся здания, строения и сооружения, принадлежащие заявителю на праве собственности:

- заявление Заявителя  по установленной настоящим регламентом форме (приложения 1, 1а);

- копия документа, удостоверяющего личность Заявителя;

- копия доверенности (при ее наличии);

-копия правоустанавливающих документов на здание, строение или сооружение, расположенные на земельном участке, схема расположения которого утверждается;

- копия Свидетельства о государственной регистрации права на здание, строение или сооружение, расположенные на земельном участке, схема расположения которого утверждается (или выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним);

- схема расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории - 2 экземпляра;

- акт согласования границ земельного участка – 2 экземпляра.

  Копии документов предоставляются либо заверенные нотариально, либо путем предъявления оригинала специалистам, непосредственно осуществляющим предоставление муниципальной услуги.

  Схема расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории и Акт согласования границ земельного участка должны быть оформлены в соответствии с требованиями действующего земельного законодательства РФ.

2.5.2. При утверждении схемы расположения земельного участка, на котором отсутствуют здания, строения и сооружения, принадлежащие заявителю на праве собственности (в т.ч. вновь предоставляемые земельные участки):

- заявление Заявителя  по установленной настоящим регламентом форме (приложения 3, 3а);

- копия документа, удостоверяющего личность Заявителя;

- документ, подтверждающий предварительное согласие администрации Нукутского района на предоставление испрашиваемого земельного участка заявителю;

- схема расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории - 2 экземпляра;

- акт согласования границ земельного участка – 2 экземпляра.

  Копии документов предоставляются либо заверенные нотариально, либо путем предъявления оригинала специалистам, непосредственно осуществляющим предоставление муниципальной услуги.

  Схема расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории и Акт согласования границ земельного участка должны быть оформлены в соответствии с требованиями действующего земельного законодательства РФ.

2.5.3. При утверждении схемы расположения земельного участка юридического лица:

- заявление Заявителя  по установленной настоящим регламентом форме на официальном бланке юридического лица;

- копия свидетельства о постановке на учет в качестве юридического лица или инди-видуального предпринимателя;

- копия документа, подтверждающего правоспособность заявителя (доверенность от руководителя предприятия, приказ (распоряжение) о назначении руководителя на занимаемую должность);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия доверенности (при ее наличии);

-копия правоустанавливающих документов на здание, строение или сооружение, расположенные на земельном участке, схема расположения которого утверждается;

- копия Свидетельства о государственной регистрации права на здание, строение или сооружение, расположенные на земельном участке, схема расположения которого утверждается (или выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним);

- схема расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории - 2 экземпляра;

- акт согласования границ земельного участка – 2 экземпляра.

  Копии документов предоставляются либо заверенные нотариально, либо путем предъявления оригинала специалисту.

  Схема расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории и Акт согласования границ земельного участка должны быть оформлены в соответствии с требованиями действующего земельного законодательства РФ.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к                    предоставлению муниципальной услуги

  Заявитель, обратившийся с заявлением об утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в орган кадастрового учета.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов, представленных заявителем для утверждения схемы расположения земельного участка; 

- согласование схемы расположения земельного участка;

- подготовка проекта постановления администрации муниципального образования «Целинный»  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- согласование, подписание и регистрация проекта постановления об утверждении схемы; 

- выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю.
3.2. Прием и регистрация заявления о об утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте и приложенных к нему документов
  Заявление и приложенные к нему документы регистрируются в течение одного рабочего дня в журнале регистрации входящей корреспонденции. 
  Ответственный специалист проверяет принадлежность документа, удостоверяющего ли-чность, лицу, подающему заявление, свидетельствует тождественность всех копий прила-гаемых документов их оригиналам, проверяет правильность заполнения заявления;

  Определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленных п. 2.4. настоящего Регламента.
  При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего Регламента, выяв-ленных при  проверке, специалист отказывает в  приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

  При соответствии заявления и документов пункту 2.4. настоящего Регламента осущес-твляет регистрацию заявления, изучает документы, проводит проверку наличия всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и передаёт заявление и документы главе муниципального образования на рассмотрение.

  Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
составляет 10 минут на каждого заявителя.

3.3. Согласование схемы расположения земельного участка
  Основанием для рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является их поступление к главе муниципального образования.

  Глава муниципального образования рассматривает заявление и направляет его специа-листу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

  Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет заявление, представленные документы и схему расположения земельного участка на предмет соответствия требованиям настоящего Регламента, в том числе:

- устанавливает соответствие документов действующему законодательству и регламенту;
- проводит сверку формируемых границ земельного участка с границами смежных земе-льных участков, с границами утвержденных красных линий и границами естественных и искусственных объектов, проверяет обременения формируемого земельного участка правами третьих лиц, ограничения формируемого земельного участка публичным сервитутом;
- проверяет расположение формируемого земельного участка в охранной зоне инженер-ных коммуникаций;

-  проверяет расположение и размер земельного участка на соответствие требованиям действующего зако-дательства и технических регламентов;
- при несоответствии схемы расположения земельного участка требованиям законода-тельства специалист в обязательном порядке уведомляет заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги, а также об основаниях приостановления;

   При соответствии представленных документов и схемы расположения земельного участка требованиям административного регламента и законодательства, проект схемы передаётся  главе муниципального образования.
   Глава муниципального образования согласовывает схему расположения земельного участка и накладывает резолюцию о необходимости подготовки проекта постановления Администрации муниципального образования «Целинный» об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

3.4. Подготовка проекта постановления администрации муниципального образова-ния «Целинный»  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте

  Заявление с резолюцией главы муниципального образования передается для исполнения специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, который готовит проект постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

  Результатом рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является передача проекта постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги на согласование главе муниципального образования.

3.5. Согласование, подписание, регистрация проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте
   Подготовленный проект постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги согласовывается с заместителем главы муниципального образования, главным специалистом муниципального образования и подписывается главой муниципального образования.
  Постановление о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги изготавливается в двух экземплярах: один выдается на руки заявителю, а второй – остается в делах администрации муниципального образования. Если заявителю требуется более одного экземпляра (оригинала) постановления, то он должен предупредить специ-алиста о количестве необходимых ему экземпляров заранее, при подаче заявления.
  После подписания постановление об утверждении схемы расположения земельного участка передается на регистрацию специалисту. Регистрация постановления производит-ся в день подписания.
3.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги Заявителю

  Специалист администрации муниципального образования, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, информирует заявителя о готовности документов и производит выдачу копии постановления  и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (2 экземпляра) Заявителю или выдачу копии постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявителю.

  Копия постановления о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги выдается заявителю в течение 3 рабочих дней  со дня принятия решения.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

4.1. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется главой муниципального образования «Целинный»  .

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации поселения проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации положений настоящего административного регламента, иных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрацией поселения

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок результатов предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав получателей услуги,  рассмотрение решений и подготовку ответов на обращения получателей по результатам предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия)  специалиста, ответственного за исполнение муниципальной услуги.

4.1.4. Проверки, проводимые контролирующими органами по соблюдению и исполнению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляются по их утвержденным планам.

4.2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ  (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, во внесудебном и судебном порядке. 

5.2.При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя главы администрации. 

5.3. При обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента регистрации жалобы. 

5.4. Письменная жалоба должна содержать: 

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) суть обжалуемого действия (бездействия), решения. 

Дополнительно могут быть указаны: 

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы главой администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.7. Письменный ответ подписывается главой администрации  и направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении. 

5.8. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения. 

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации  в судебном порядке. 

Порядок судебного обжалования действия  (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.

БЛОК-СХЕМА 

оказания муниципальной услуги по приёму заявлений, утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

Приложение 1
к  Административному регламенту                             

	
	    Главе муниципального образования 

	
	                    «Целинный»

	
	

	
	от

	
	(ф.и.о., наименование заявителя) 



	
	зарегистрированного по адресу:

	
	

	
	(указать полностью почтовый адрес)



	
	

	
	Телефон:


З А Я В Л Е Н И Е

  Прошу  утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Адрес местоположения земельного участка: _______________________________________________________________________________

Площадь земельного участка: _______________________________________________________________________________

Вид разрешенного использования земельного участка: _______________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя.

2. Копия правоустанавливающих документов на здание, строение или сооружение, расположенные на земельном участке, схема расположения которого утверждается.

3. Копия Свидетельства о государственной регистрации права на здание, строение или сооружение, расположенные на земельном участке, схема расположения которого утверждается (или выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним).

4. Схема расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории - 2 экз.
5. Акт согласования границ земельного участка – 2 экз..

6.
__________________________                                             ____________________________
  дата
подпись

Приложение 2
к  Административному регламенту                             

Главе муниципального образования
«Целинный»

 от __________________________________________________________________________
                                                          (ф.и.о., наименование заявителя) 

зарегистрированного по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                              (указать полностью почтовый адрес)                                                                                        

Телефон:  _____________________________________________________________________
Действующего по доверенности (указываются реквизиты доверенности) 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

За ___________________________________________________________________________

(указываются персональные данные доверителя (ф.и.о., адрес регистрации, паспортные данные)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                З А Я В Л Е Н И Е

Прошу  утвердить схему расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории.

Адрес местоположения земельного участка:_________________________________________

Площадь земельного участка: _____________________________________________________

Вид разрешенного использования земельного участка: ________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя.
2. Копия доверенности
3. Копия правоустанавливающих документов на здание, строение или сооружение, расположенные на земельном участке, схема расположения которого утверждается.
4. Копия Свидетельства о государственной регистрации права на здание, строение или сооружение, расположенные на земельном участке, схема расположения которого утверждается (или выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним).
5. Схема расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории - 2 экз.
6. Акт согласования границ земельного участка – 2 экз..

7. 

__________________________                                             ____________________________
  дата
подпись

Приложение 3
к  Административному регламенту                             

	
	    Главе муниципального образования 

	
	                    «Целинный»

	
	

	
	от

	
	(ф.и.о., наименование заявителя) 



	
	зарегистрированного по адресу:

	
	

	
	(указать полностью почтовый адрес)



	
	

	
	Телефон:


З А Я В Л Е Н И Е

  Прошу  утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Адрес местоположения земельного участка: _______________________________________________________________________________

Площадь земельного участка: _______________________________________________________________________________

Вид разрешенного использования земельного участка: _______________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя.

2. Документ, подтверждающий предварительное согласие Администрации Нукутского района на предоставление испрашиваемого земельного участка Заявителю.
3.Схема расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории - 2 экз.
4. Акт согласования границ земельного участка – 2 экз.
5. 

__________________________                                             ____________________________
  дата
подпись

Приложение 4
к  Административному регламенту                             

Главе муниципального образования
«Целинный»

 от __________________________________________________________________________
                                                          (ф.и.о., наименование заявителя) 

зарегистрированного по адресу: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                              (указать полностью почтовый адрес)                                                                                        

Телефон:  _____________________________________________________________________
Действующего по доверенности (указываются реквизиты доверенности) 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

За ___________________________________________________________________________

(указываются персональные данные доверителя (ф.и.о., адрес регистрации, паспортные данные)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                З А Я В Л Е Н И Е

Прошу  утвердить схему расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории.

Адрес местоположения земельного участка:_________________________________________

Площадь земельного участка: _____________________________________________________

Вид разрешенного использования земельного участка: ________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя.

2. Копия доверенности

3. Документ, подтверждающий предварительное согласие Администрации Нукутского района на предоставление испрашиваемого земельного участка Заявителю.

4. Схема расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории - 2 экз.
5.  Акт согласования границ земельного участка – 2 экз.
6. 

__________________________                                             ____________________________
  дата
подпись

Приложение 5
                                                                                           к  Административному регламенту    
(Оформляется  на официальном бланке юридического лица – заявителя)

	
	               Главе муниципального образования

               «Целинный»


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу  утвердить схему расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории.

Адрес местоположения земельного участка: _________________________________________
Площадь земельного участка: _____________________________________________________
Вид разрешенного использования земельного участка: ________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

- заявление заявителя  по установленной настоящим регламентом форме на официальном бланке юридического лица;

- копия свидетельства о постановке на учет в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя;

- копия документа, подтверждающего правоспособность заявителя (доверенность от руководителя предприятия, приказ (распоряжение) о назначении руководителя на занимаемую должность);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия доверенности (при ее наличии);

-копия правоустанавливающих документов на здание, строение или сооружение, расположенные на земельном участке, схема расположения которого утверждается;

- копия Свидетельства о государственной регистрации права на здание, строение или сооружение, расположенные на земельном участке, схема расположения которого утверждается (или выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним);

- схема расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории - 2 экземпляра;

- акт согласования границ земельного участка – 2 экземпляра.

__________________________

      дата

______________________                          _________                            / ____________________/

                   должность                                                             (подпись)                                                          (расшифровка)
М.П.
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